Acceso alumnos
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1. Los alumnos o sus padres dependiendo del correo que nos hayan proporcionado, tendran
que haber recibido un e-mail como el siguiente:
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Microsoft Teams

José Javier added you as a guest to Educacyl!
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Open Microsoft Teams

2. Hay que pulsar en Open Microsoft Teams

A partir de ahi, si no tenemos cuenta en Microsof se nos pedird que creemos una con ese correo.
Nos van a pedir una contrasefia y la fecha de nacimiento.

No deberemos cerrar esa pagina

Abriremos aparte nuestro correo electrénico y nos habran mandado un correo a nuestra cuenta
similar a éste:
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Comprobar tu direccion de correo electronico o Recibidos x a5 2

Equipo de cuentas Microsoft <account-security-noreply@accountprotection.microsoft.com> 13:29 (hace 6 horas) ﬁ ~
parami v

Cuenta Microsoft
Comprobar tu direccion de correo electrénico

Para finalizar la configuracion de la cuenta Microsoft, tan solo necesitamos asegurarnos de que esta direccion de correo electrénico es tuya.
Para comprobar tu direccién de correo electrénico, usa este codigo de seguridad: S

Si no solicitaste este cédigo, puedes hacer caso omiso de este mensaje de correo electrénico. Otra persona puede haber escrito tu direccién de correo
electrénico por error.

Gracias,

El equipo de cuentas Microsoft

Ese cddigo que aparezca ahi, se introduce en la casilla de registro de la pagina que no habiamos
cerrado.

3. Una vez finalizado el registro seguramente nos redirija a una pagina como esta:
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Stay better connected with the Teams desktop app

Download the Windows app

Already have the Teams app? Launch it now

Use the web app instead

Third-Party Disclosures

4. Pulsaremos en cualquiera de los 2, por ejemplo en "Use the web app instead"




Nos aparecerad la asignatura a la que nos han afiadido, como vemos estda en perfecto inglés.

5. Cambiamos el idioma
Para ello haremos lo siguiente:
a. Pulsamos en el botdn circular que tenemos arriba a la derecha con unas letras (seran
normalmente nuestras iniciales)
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b. Se nos despliega un menu y deberemos pulsar en Settings que tiene la figura de una
ruedecita a su izquierda
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© Available >

4 Set status message

[1 saved

£33 Settings @

Keyboard shortcuts

About >

Download the desktop app

Download the mobile app

Sign out

elcome to the class!

c. Enla nueva ventana que se nos despliega pulsaremos sobre English (United States) se
nos desplegaran una serie de idiomas
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Ims.microsoft.com/_?tenantld=669222ee-d5e5-4539-987e-a3015ab6df31#/school/conversations/Tema%201?threadld=19:6f64005de20f4f3ab

Settings

£33 General Theme

@ Privacy

L Notifications

%, Calls
Default Dark High contrast
Layout

Choose how you want to navigate between teams.

Grid List

Language
Restart application to apply language settings.

Anplancuac the date and tinoe format

English (United States) v @

Keyboard language overrides keyboard shortcuts.

English (United States) N

d. Seleccionamos en el desplegable el Espafiol (Espafia, alfabetizacidn internacional)
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Layout
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Espariol (Costa Rica)
Espariol (Ecuador)
Espariol (El Salvador)

I Espafiol (Espafia, alfabetizacién internacional) l @

Espariol (Estados Unidos)

English (United States) v

Keyboard language overrides keyboard shortcuts.

English (United States) %

e. Repetimos el proceso para el teclado, es decir, pulsamos donde pone English (United
Sates).
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Theme
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Default Dark High contrast

Layout

Choose how you want to navigate between teams.

RIS

Grid List

Language
Restart application to apply language settings.

App language determines the date and time format.

Espariol (Espana, alfabetizacién internacio... v

English (United States) v <:

f. Ahora del desplegable seleccionamos igual que en el caso anterior Espafiol (Espafia,
alfabetizacion internacional).

Theme |

Default Dark High contrast
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Layout

Choose how you want to navigate between teams.

Grid List

Deutsch (Deutschland)

English (United States)

Espafiol (Espafia, alfabetizacién internacional) @

Frangais (France)

English (United States) v

g. Por ultimo nos desplazaremos hacia abajo en esa pantalla (por ejemplo con la rueda del
raton, o con el dedo si usamos pantalla tactil) hasta que nos aparezca un botén que
pone Save and Restart. Lo pulsamos
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h. Esperamos un poco y ya lo tenemos en castellano.
Al reiniciarse nos aparecera una ventana indicandonos que podemos descargar la
aplicacién de escritorio. A continuacién veremos cdmo descargar e instalar.

6. Instalamos la aplicacion de escritorio.
a. Pulsamos en el boton "Descargar ahora".
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Se recomienda que descargue la aplicacion de
escritorio de Teams para estar conectado mejor.

| Descargar ahora @

b. Se nos abrira una vetana para pedirnos dénde queremos guardarlo (si no se nos abre se
guarda en la carpeta Descargas de nuestro ordenador)
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¢. Cuando finalice la descarga nos aparecera abajo a la izquierda un icono indicando que
tenemos ya el fichero. Pulsamos sobre él, para empezar la instalacion
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ijLe damos a la bienvenida a la clase!

Inicie una conversacién nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

A C OB @ -

| B Teams windowsxGhexe A

d. Seguimos las instrucciones y finalmente nos arrancara el programa. Seguramente la
primera vez nos pida el usuario y contrasefia, le ponemos nuestro correo electrénicoy la
contrasefia que indicamos en paso 2 de este manual.

e. Elresto de los dias que queramos acceder a las asignaturas bastara con pulsar 2 veces el
icono de Teams que se nos habra creado en el escritorio.

erramientas
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